正修科技大學 總務處-保管組
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)《財產保管缺失表》
	保管人資料

	所屬單位
	
	保管人姓名
	

	財產保管缺失

	□ 有帳無物(含遺失等)    □ 設備損壞    □ 設備閒置□ 無法配合盤點

	購置日期
	年限
	名稱
	財產編號(序號)
	單價
	數量
	總金額
	是否有殘值

	
	
	
	
	
	
	
	□是，殘值：
□否

	
	
	
	
	
	
	
	□是，殘值：
□否

	
	
	
	
	
	
	
	□是，殘值：
□否

	
	
	
	
	
	
	
	□是，殘值：
□否

	
	
	
	
	
	
	
	□是，殘值：
□否

	
	
	
	
	
	
	
	□是，殘值：
□否

	
	
	
	
	
	
	
	□是，殘值：
□否

	總              計
	
	殘值：

	財產保管缺失說明

	<請詳述缺失原因>

	保管人及所屬單位核章

	保管人
	
	單位主管
	


==================================以下由總務處核章=====================================
	總務處保管組
	
	總務長
	

	備註

	 (
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5
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日
)



